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ГЛАВА ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОЛОГОДСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.01.2022
                                        Великий Устюг                                                   №  4

О внесении изменений в постановление Главы Великоустюгского муниципального района от 23.04.2021 № 15 «О контрактной службе Великоустюгской Думы  Великоустюгского муниципального района и о признании утратившими силу некоторых постановлений Главы Великоустюгского муниципального района»
В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.07.2020 N 158н "Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе", руководствуясь статьей 27 Устава Великоустюгского муниципального района,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Положение о контрактной службе Великоустюгской Думы Великоустюгского муниципального района, утвержденное постановлением Главы Великоустюгского муниципального района от 23.04.2021 № 15 «О контрактной службе Великоустюгской Думы  Великоустюгского муниципального района и о признании утратившими силу некоторых постановлений Главы Великоустюгского муниципального района» (далее – Положение) следующие изменения: 

1.1. В подпункте 3.1.1.3. слово "обязательное" исключить;

1.2. В подпункте 3.1.2.1. слова "закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных статьей 84" заменить словами "закрытых конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в случаях, установленных частями 11 и 12 статьи 24", дополнить словами "(если такое согласование предусмотрено Федеральным законом)";

1.3. В подпункте 3.1.2.2. после слов "документации о закупках" дополнить словами "(в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупках)", слова "закрытыми способами, в том числе в электронной форме" исключить;

1.4. В подпункте «б» подпункта 3.1.2.2.3. слова "об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)" заменить словами "о преимуществе в отношении участников закупок";

1.5. В подпункте 3.1.2.3. слова "разъяснений положений документации о закупке" заменить словами "разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке)";

1.6. Подпункт 3.1.2.4. дополнить словами "(в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке)";

1.7. в подпункте 3.1.3.3. слово "банковской" заменить словом "независимой";

1.8. Подпункт 3.1.3.7. изложить в следующей редакции:

«3.1.3.7. обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона;»;

1.9. В подпункте 3.1.4.1. слово "банковской" заменить словом "независимой";

 1.10. Подпункт 3.1.5.3. после слов "оператора специализированной электронной площадки," дополнить словами "банков, государственной корпорации "ВЭБ.РФ", фондов содействия кредитованию (гарантийных фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гарантийной системы поддержки малого и среднего предпринимательства, предусмотренной Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (при осуществлении такими банками, корпорацией, такими фондами действий, предусмотренных Федеральным законом)".

2. Состав контрактной службы Великоустюгской Думы Великоустюгского муниципального района, утвержденный постановлением Главы Великоустюгского муниципального района от 23.04.2021 № 15 «О контрактной службе Великоустюгской Думы  Великоустюгского муниципального района и о признании утратившими силу некоторых постановлений Главы Великоустюгского муниципального района» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2022 года. 
Глава Великоустюгского

муниципального района                                                                        А.В. Кузьмин
Приложение
к постановлению
Главы Великоустюгского
муниципального района
от 24.01.2022 № 4
Приложение № 2
к постановлению

Главы Великоустюгского
муниципального района

от 23.04.2021 № 15
С О С Т А В

контрактной службы

Великоустюгской Думы Великоустюгского муниципального района

	№

п/п
	Должность сотрудника контрактной службы
	Закреплённые

обязанности в контрактной службе

	1.
	Кузьмин А.В.,

Глава  

Великоустюгского 

муниципального 

района
	1) утверждает, направляет на контроль и размещает план-график закупок в ЕИС;

2) согласовывает заявку на изменения в план-график закупок, подготовленную работником контрактной службы;

3) утверждает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), подписывает заявку об осуществлении закупки товаров, работ, услуг, подготовленную работником контрактной службы, для направления в уполномоченный орган;

4) принимает и утверждает решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и/или документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

5) принимает и утверждает решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

6) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование, представленные в заявке об осуществлении закупки товаров, работ, услуг, подготовленной работником контрактной службы;

7) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

8) устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций путем включения указанных требований в заявку;

9) подписывает (заключает) контракт;

10) подписывает информацию о заключенном, измененном, исполненном контракте (отдельного этапа исполнения контракта), в том числе информацию о стоимости исполненных обязательств (об оплате контракта, отдельного этапа исполнения контракта), о начислении неустоек (штрафов, пеней) в связи с ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, стороной контракта, заключение по результатам экспертизы поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги (отдельного этапа исполнения контракта) (в случае привлечения заказчиком для проведения экспертизы отдельного этапа исполнения контракта, поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги экспертов, экспертных организаций;

11) подписывает документы о приемке поставленного товара, выполненной работы (ее) результатов, оказанной услуги после заверения таких документов работником контрактной службы;

12) принимает решение и организует работу по включению в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов, а также о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением ими условий контрактов;

13) организует участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика и подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

14) осуществляет общий контроль исполнения контрактов;

	2.
	Самотовинская Л.Б.,

начальник организационно-правового отдела 
	1) на основании предложений Главы района формирует потребности в закупках товаров, работ и услуг, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем); организует контроль за нормативными затратами и готовит предложения по внесению изменений в нормативные правовые акты по нормативным затратам;

2) организует работу на стадии планирования закупок, консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;

3) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

4) осуществляет подготовку и направление подписанной руководителем контрактной службы заявки на осуществление закупки товаров, работ, услуг в уполномоченный орган, содержащую условия проекта контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, описание объекта закупки в соответствии с требованиями Федерального закона, а также информацию:

а) об условиях, о запретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

б) о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

в) о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28 и 29 Федерального закона;

5) обеспечивает осуществление закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требования о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций; контролирует процент осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций; составляет и размещает в ЕИС отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций;

6) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

7) на основании решения руководителя контрактной службы осуществляет подготовку решения по внесению изменений в извещение об осуществлении закупки и/или документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), или решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе и по результатам общественного обсуждения закупки, предоставляет такое решение в уполномоченный орган;

8) готовит и направляет в уполномоченный орган в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

9) направляет экземпляр заключенного контракта поставщику (подрядчику, исполнителю),  взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона, направляет информацию о необходимости изменения или расторжения контракта заместителю начальника отдела;

10) обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

11) в случае ненадлежащего исполнения контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) направляет такую информацию заместителю начальника отдела;

12) обеспечивает приемку поставляемого товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

13) проверяет документы о приемке поставляемого товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, размещает в ЕИС информацию (сведения) и/или документы об исполнении контракта;

14) организует проведение силами заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

15) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

16) направляет в МКУ "Центр бухгалтерского учета" необходимые документы для оплаты поставляемого товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

17)  участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

18) организует работу по включению в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов, а также о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением этими поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий контрактов;

19) обеспечивает направление сведений и документов, предусмотренных Федеральным законом, и необходимых для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) указанной в пункте 19 информации заместителю начальника отдела;

20) принимает участие в утверждении требований к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Великоустюгской Думы;

21) обеспечивает исполнение условий контракта, в том числе контроль соблюдения сроков оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

22) обеспечивает хранение протоколов, составленных в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением документов, хранение которых осуществляет уполномоченный орган, в соответствии с частью 15 статьи 4 Федерального закона;

23) обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

24) в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", обеспечивает создание комиссии по признанию победителя электронной процедуры уклонившимся от заключения контракта по результатам проведения электронной процедуры, составление и подписание протокола о признании победителя электронной процедуры уклонившимся от заключения контракта;

25) осуществляет действия по выбору поставщика (подрядчика, исполнителя) в электронной системе "Электронный магазин" в соответствии с порядком организации работы в электронной системе "Электронный магазин", утвержденным постановлением администрации Великоустюгского муниципального района от 28.09.2017 N 1517 "О работе в электронной системе "Электронный магазин";

26) осуществляет действия по исполнению контракта в автоматизированной информационной системе "Модуль исполнения контрактов" согласно и в случаях, предусмотренных постановлением администрации Великоустюгского муниципального района от 05.10.2020 N 1369 "О работе в автоматизированной информационной системе "Модуль исполнения контрактов";

27) ведет реестр закупок в соответствии с бюджетным законодательством;

28) исполняет прочие поручения руководителя контрактной службы.

	3.
	Дубровина Т.С., 

заместитель начальника организационно-правового отдела
	1) готовит проект контракта, соглашения об изменении, расторжении контракта, в том числе одностороннее расторжение контракта, в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона;

2) применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

3) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) заказчика и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

4) осуществляет рассмотрение и проверку независимых гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, обеспечения гарантийных обязательств на соответствие требованиям закона о контрактной системе;

5) в случае отказа в принятии независимой гарантии информирует об этом лицо, предоставившее независимую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

6) организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

7) направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, информацию об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов, а также о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением ими условий контрактов, представленную работником контрактной службы в соответствии с требованиями закона о контрактной системе, для включения данной информации в реестр недобросовестных поставщиков;

8) в случаях, предусмотренных Федеральным законом, обеспечивает формирование комиссии по поступлению и выбытию активов в целях подготовки решений о списании сумм неустоек (штрафов, пеней), начисленных поставщику (подрядчику, исполнителю), но не списанных заказчиком в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением;

9) в случаях, предусмотренных постановлением администрации Великоустюгского муниципального района от 05.10.2020 N 1369 "О работе в автоматизированной информационной системе "Модуль исполнения контрактов", включает в проект контракта особое условие об использовании МИК/системы ЭДО "Fintender EDS" для осуществления обмена электронными документами в процессе исполнения контрактов;

10) после доведения объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и на основании уведомления о доведенных лимитах бюджетных обязательств формирует план-график закупок с учетом смет, разработанных МКУ "Центр бухгалтерского учета";

11) на основании уведомления о доведенных лимитах бюджетных обязательств, а также на основании согласованной руководителем контрактной службы заявки на изменения в план-график закупок, формирует в ЕИС изменения в план-график закупок;

12) организует работу в ЕИС по утверждению, направлению на контроль и размещению плана-графика закупок руководителем контрактной службы, а также вносимых в него изменений;

13) организует проведение общественного обсуждения закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом, по результатам которого при наличии решения руководителя контрактной службы формирует изменения в план-график, в извещение об осуществлении закупки, проект контракта или организует отмену закупки;

14) при осуществлении закупок электронными процедурами:

14.1) размещает в ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕИС проект контракта;

14.2) организует работу в ЕИС и на электронной площадке с использованием ЕИС по подписанию контракта руководителем контрактной службы;

15) размещает в ЕИС проекты нормативных правовых актов по нормированию в сфере закупок в качестве информации о проведении обсуждения в целях общественного контроля, а также принятые нормативные правовые акты по нормированию в сфере закупок;

16) после утверждения руководителем контрактной службы документов по планированию закупок размещает их в ЕИС;

17) размещает в ЕИС протокол о признании победителя электронной процедуры уклонившимся от заключения контракта;

18) в случаях, предусмотренных постановлением администрации Великоустюгского муниципального района от 05.10.2020 N 1369 "О работе в автоматизированной информационной системе "Модуль исполнения контрактов", размещает информацию о закупке и проекте контракта после размещения уполномоченным органом в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки, документации о закупке;

19) готовит и направляет в контрольный орган в сфере закупок предусмотренное частью 6 статьи 93 Федерального закона обращение о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

20) готовит и направляет в контрольный орган в сфере закупок уведомление о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

21) готовит информацию (сведения) и/или документы о заключенном, измененном контракте, размещает их в реестре контрактов, заключенных заказчиками, в ЕИС;
22) обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения (поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта;
23) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при направлении ему проекта контракта для подписания;
24) проверяет подписанный поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и представленный заказчику проект контракта, а в случае установления требования об обеспечении гарантийных обязательств - проверяет соблюдение указанного требования поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
25) обеспечивает соблюдение сроков, установленных действующим законодательством РФ, для направления проекта контракта поставщику (подрядчику, исполнителю) и заключения контракта;
26) осуществляет подготовку и направление подписанной руководителем контрактной службы заявки на осуществление закупки товаров, работ, услуг в уполномоченный орган, содержащую условия проекта контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, описание объекта закупки в соответствии с требованиями Федерального закона;
27) исполняет прочие поручения руководителя контрактной службы.


